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CAPÍTOL III 
NORMES DE GESTIÓ. 

Article 9è.- GESTIÓ DE LES INSERCIONS. 

1. El text a publicar s’ha de presentar amb la seva corresponent ordre d’inserció 
(l’ofici) a la Unitat del BOP de la Diputació de Lleida en original net i acompanyat 
del corresponent suport informàtic, de forma que la seva transcripció no comporti 
problemes de lectura, reproducció o comprensió. En el supòsit de manca de 
dades, redacció inintel·ligible, o per la falta de suport informàtic en aquelles 
insercions que per les seves característiques el facin imprescindible no es cursarà 
la publicació i s’atorgarà a la persona interessada un termini de deu dies per 
corregir el defecte o mancança. Si, transcorregut el dit termini, no s’esmenés, es 
reformarà la documentació a l’autoritat competent de l’òrgan remitent als efectes 
escaients. 

2. Els originals seran transcrits en la mateixa forma en la qual es trobin redactats i 
autoritzats per l’òrgan remitent, sense que per cap causa pugui variar-se o 
modificar-se el seu contingut una vegada hagin estat registrats d’entrada en el 
Butlletí Oficial de la Província de Lleida, amb l’única excepció que aquest sigui 
autoritzat de forma expressa i fefaent per l’òrgan remitent. 

3. Les insercions seran publicades al Butlletí Oficial de la Província de Lleida segons 
l’ordre cronològic d’arribada de les corresponents ordres d’inserció de l’autoritat 
competent a les oficines del Butlletí Oficial de la Província de Lleida, a excepció 
de les que impliquin un termini de temps improrrogable per a l’eficàcia i la viabilitat 
del procés a què fan referència, les quals tindran preferència; o aquelles que pel 
volum del text a publicar o per les seves característiques particulars suposin la 
realització de treballs peculiars o no previstos, que s’ajustaran en qualsevol cas al 
termini màxim previst al paràgraf següent. 

4. La publicació serà realitzada en el termini màxim de 15 dies hàbils posteriors al 
pagament de la taxa corresponent, cas que aquesta sigui procedent, o, en el seu 
defecte, a comptar des de la recepció de l’ordre d’inserció a les oficines del Butlletí 
Oficial de la Província de Lleida. 
Si es donés el cas que la publicació fos declarada urgent per l’autoritat competent 
de l’òrgan remitent, el termini màxim de publicació del qual disposarà 
l’administració del Butlletí es reduirà al comprés pels 6 dies hàbils posteriors a la 
recepció de l’ordre d’inserció, amb declaració expressa d’urgència, a les oficines 
del Butlletí Oficial de la Província de Lleida. 

5. El Butlletí Oficial de la Província de Lleida, rectificarà per si mateix o a instància 
dels departaments o organismes interessats, els errors de composició o impressió 
que es puguin produir en la publicació dels anuncis, sempre que suposi alteració o 
modificació del sentit  dels mateixos, o puguin suscitar dubtes al respecte.
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A tal efecte, els serveis de l’administració del Butlletí Oficial de la Província de 
Lleida, mantindran classificats per dies, els anuncis publicats a cada número editat 
d’aquest butlletí durant el termini de sis mesos a partir de la data de la seva 
publicació. 

6. Els originals que es trametin al Butlletí Oficial de la Província de Lleida tindran 
caràcter reservat fins al moment de la seva publicació. Per tant, no es podrà 
facilitar, fins aquell moment, cap tipus d’informació sobre els mateixos, 
exceptuant-ne el cas d’autorització expressa de l’autoritat competent de l’òrgan 
remitent. 

Article 10è.- FORMALITZACIÓ DE L’ORDRE D’INSERCIÓ I AUTENTIFICACIÓ DE 
DOCUMENTS. 

1. L’ordre d’inserció correspon a l’òrgan competent de l’administració anunciant. 

2. La Diputació de Lleida, a través del servei del BOP, complimentarà l’ordre 
d’inserció de les corresponents Administracions públiques i de l’Administració de 
Justícia. 
A aquest efecte, mantindrà un registre de les autoritats i funcionaris facultats per a 
signar l’ordre d’inserció dels originals, destinats a la publicació en el Butlletí Oficial 
de la Província de Lleida, on es faran constar la signatura autògrafa, el nom i el 
càrrec de la persona a la qual pertany aquesta. 
Així, els corresponents òrgans de les Administracions públiques i de 
l’Administració de Justícia acreditaran davant l’administració del Butlletí Oficial de 
la Província de Lleida, a les persones facultades per ordenar la inserció, així com 
les modificacions que es puguin produir. 

1. Quan es tracti d’anuncis tramitats a instàncies de particulars, aquests hauran 
d’acreditar de forma fefaent la condició a través de la qual actuen. 

Article 11è.- CLASSES D’INSERCIONS. 

Les insercions són de dues classes: 

a) Insercions de pagament previ. 
b) Insercions gratuïtes o exemptes de pagament. 

Article 12è.- INSERCIONS DE PAGAMENT PREVI. 

Els subjectes passius han  d’ingressar l’import de la taxa prèviament a la inserció de 
qualsevol edicte, llevat dels casos expressament previstos com de pagament exempt.
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Article 13è.- EXEMPCIONS. 

En el cas d’insercions d’anuncis estaran exemptes de pagament de la taxa les 
publicacions següents: 

1. La publicació de disposicions i resolucions d’inserció obligatòria, quan siguin 
d’interès general. 

2. Els edictes i anuncis de jutjats i tribunals, quan la inserció sigui ordenada d’ofici. 
3. Les citacions per a ser notificades per compareixença en els procediments de 

recaptació dels tributs o exaccions parafiscals, en els casos en què, intentada la 
notificació a la persona interessada o representant per part de l’Administració 
tributària o entitats i corporacions de dret públic a les que correspon la seva 
recaptació, aquesta no hagi estat possible. 

4. Les notificacions administratives mitjançant edictes en el butlletí, realitzades pels 
diferents òrgans de l’Administració pública conforme a la normativa vigent en la 
matèria. 

5. Altres anuncis oficials d’inserció obligatòria no compresos en l’article 2n de la 
present Ordenança 

En les insercions que s’hagin de publicar gratuïtament s’ha d’indicar, en la mateixa petició 
d’inserció, el precepte pel qual es declara l’exempció de la taxa. 

Article 14è.- CONVENIS DE COL·LABORACIÓ. 

La Diputació de Lleida podrà subscriure convenis de col·laboració mitjançant els quals 
s’estableixin sistemes de liquidació i pagament global de les taxes per publicació 
d’anuncis. 

Article 15è.- GESTIÓ DE LES SUBSCRIPCIONS. 

La edició oficial del BOP serà en format electrònic consultable per Internet, d’accés 
universal i amb caràcter gratuït. 

Atès que l’accés telemàtic al BOP és universal, lliure i gratuït, no cal formalitzar cap 
subscripció per a la seva consulta.


